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概要 
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索引和抽象 (111-1) 



简介 类型 

摘要 

抽象化 

归类 

摘要 

结构化 

摘要 
总结 

03 
 
 
 

 

 

寻求信息 服务提供者 

I 指示性的 问题 原因：按目的 

 

濑户部 I 竞争者 

I 信息性 结构谁 : 作者摘要 

关键 进展 
 

条款 

电报 

 
 

 
 

简介 



寻求信息 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 正确组织信息的核心是找到信息的指针和代用品的能力

。 

● 用户使用索引和摘要来表示文件的目的。 

● 用户关心的是如何在某一点上找到与他们当前活动或个

人兴趣有关的那一小部分大宗资料。 

○ 很有可能，用户既不需要也不想阅读所有内容。 

 
 
 
 
 

 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

部分 /ˈpɔr.ʃən/ 一部分 4 



寻求信息（续） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 索引是缩小文件集的第一道关卡。 

● 一份摘要可能有助于用户进一步决定。 

○ 通过获取和审查一份3000字的文件，他们可以阅读一份

150字的摘要，然后要么要求提供该文件，要么忘掉它。 

○ 偶尔，摘要会携带用户需要的所有信息，因此，它还具

有额外的功能。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
索引和抽象 (111-1) 



狭窄 /ˈner.oʊ/ 縮窄 5 



寻求信息的步骤 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 
 

 

 

 

 

索引 ABSTRACT 获得 
 

● 给予查询索引词

的回应 

● 在提供相关文件

方面做了第一手

准备。 

● 要真正找出文件的内
容和 

● 做出决定，放弃这个项

目作为可能的来源，或

获得该文件以进行阅读

。 

 
 
 

获得该文件并检查

它。 
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索引和抽象 (111-1) 



摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 摘要应该提供足够的信息，使用户能够决定该文件是否值

得检索和阅读。 

● 摘要信息应包含所有的主要内容，同时要简明扼要，而

且要有很强的可读性和准确性。 

● 摘要也需要被编入索引。用户需要能够找到这些摘要。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

准确 /ˈæk.jɚ.ət/ 準確的 7 



用摘要加强索引 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 索引确定了可以找到信息的地点，但索引并不涉及该信

息的有效性、公平性或道德性。 

● 质量过滤问题 (The issue of quality filtering) 

○ 能否设计出能在所有可用信息源中为用户提供最佳信息的

检索系统？ 

○ 能否构建有助于这种过滤过程的索引？ 

 
 

○ ⇨⇨జజజజ 
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索引和抽象 (111-1) 



摘要可以取代文件吗？ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 许多人认为，认为150至250字的摘要可以从一份写得很

好的3000字的文件中携带足够的信息，除了作为指南之

外，没有什么用处，这是自以为是的。 

● 列入摘要的目的只是为了让用户更好地了解文件中的内容

。 

● 它提醒用户新数据的存在，并让他们了解这些数据是什

么样的，但它不能作为原始数据来源使用。 

 
 

 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

presumptuous /prɪˈzʌmp.tʃuː.əs/ 蠻橫的 
迹象 /ˌɪn.dəˈkeɪ.ʃən/ 標示 9 



与摘要有关的术语 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 摘要涵盖了一篇文章的要点，使用与文件本身相同水平

的技术语言和专业知识。 

○ 它们通常有150至250个字，并遵循固定的模式。 

● 摘录是通过直接从文件中按顺序抽取句子来创建

的文件的浓缩版本。 

○ 例如，摘要中的关键句子，段落的第一句和最后一句，以

及结果和结论中的几句。 

 
 

 
索引和抽象 (111-1) 

condensed /kənˈdenst/ 縮寫版的 
拉/pʊl/ 拉 10 



与摘要有关的术语（续） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 注释是一个非常简短的内容。 

指示器，快速描述一个文件。 

○ 它通常包括：（1）内容的简明摘要和 

(2）简短的一两句话分析或评价。 

● 执行摘要是在报告的开头对主要内容的预览。 

○ 通常，它是一个直截了当的、非技术性的详细描述，说明

接下来要做什么。 

○ 一个好的执行摘要可以让读者熟悉报告，而不一定要完

整地阅读报告。 

brief /briːf/ 短暫的 



executive /ɪɡˈzek.jə.t̬ɪv/ 決策的 

preview /ˈpriː.vjuː/ 预览 11 

索引和抽象 (111-1) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

摘要的类型 

 
12 



摘要分类 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按照摘要的写法。 
 
 
 
 

 

为什么 通过他们的使用。 

 
 
 
 
 
 

谁 由谁来写摘要。 
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索引和抽象 (111-1) 

如何 



如何：摘要的类型 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 指示性摘要 (指示性摘要) 或描述性披露 (描述性披露) 

● Informative abstract (信息性摘要) 

● 批判性摘要 (Critical abstracts) 

● Telegraphic abstract (精简摘要) 
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索引和抽象 (111-1) 



指示性摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 指示性的摘要或描述性的披露，在文件中可以找到重要的

信息和具体数据。 

○ 例如，一个指示性的摘要可能会说："加州种植的洋葱数量

在本文中被确定和报告"。 

● 指示性摘要简单地描述了被抽象化的文件的类型以及

它的内容。 

○ 在大多数情况下，指示性摘要的篇幅较短，写得很笼统，

没有给用户一个关于文件发展的渐进式说明。 

重要的 /sɪˈnɪf.ə.kənt/ 重要的 
determined /dɪtɝː.mɪnd/ 已决定的 15 

索引和抽象 (111-1) progressive /prəˈɡres.ɪv/ 进步一步
的 



指示性摘要（续） 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 它通过告诉用户在那里可以找到什么，来引导他们去

找这个项目。 

○ 为了达到这个目的，摘要不能太笼统。 

○ 至少它必须提供基本信息，如文件的目的和结果。 

○ 它经常被描述为一种提醒装置，而且从未被期望取代文

件本身。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
索引和抽象 (111-1) 必要的 /ɪsen.ʃəl/ 必要的 16 



信息性摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 一个内容丰富的摘要实际上呈现了具体的数据。 

○ "根据这篇文章，有十亿七千五百万洋葱 

是在加州种植的。" 

● 一份内容丰富的摘要试图尽可能多地展示定量和

定性数据。 

○ 这种类型的摘要对报告实验调查的文件最有用。 

○ 它连接了主要观点和事实，并包含实际数据。 

 

 
 
 

 
索引和抽象 (111-1) 

实验性 /kɪˌsper.əˈmen.t̬əl/ 实验的 

调查 /ɪnˌves.təˈɡeɪ.ʃən/ 调查 17 



资料性摘要（续） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 一个内容丰富的摘要使用户往往不必检索文件以获得进

一步的信息。 

○ 因为诸如公式、统计结果和表格的部分内容经常被包括

在摘要中。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



索引和抽象 (111-1) 
公式 /ˈfɔr.mjə.lə/ 方程式 18 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 目标（7%）和工作范围（3%）。 

○ 它可以让用户在不阅读任何摘要的情况下确定他们对该文

件没有用处。 

2. 使用的方法（15%）。 

○ 它涵盖了所使用的设备和所有的方法细节，以便用户对

调查有一个很好的了解。 

3. 结果 (70%) 

4. 结论（5%）。 
 
 
 
 



信息化摘要的要点 

 

 

 
索引和抽象 (111-1) 

调查 /ɪnˌves.təˈɡeɪ.ʃən/ 调查 19 



批判性摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 批评性摘要对文件进行了价值判断或编辑性评论。 

○ "这份文件报告了加州种植的洋葱数量，但由于它没有说明

是哪一年，也没有与其他州的数据进行比较，所以信息的

价值不大。" 

● 一个有问题的抽象类型 

○ 如果是大量的编辑工作，它不能传达很多基本信息，实

际上是对文件的审查，而不是文件内容的真正指标。 

○ 批评性的摘要通常包括偏见和个人观点，这是摘要者所避

免的。 
20 



索引和抽象 (111-1) 



关键性摘要（续） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 批判性抽象可以是一个强有力的工具。 

○ 抽象者对文件中的主题和方法有足够的了解。 

○ 这种摘要最常用于具有广泛概述的一般文件、评论和

专著，但也用于单一文件。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
索引和抽象 (111-1) 

sufficiently /səˈfɪʃ.ənt.li/ 足够地 

专著 /ˈmɑː.nə.ɡræf/ 专书 21 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 另一种类型的摘要是电报式摘要。 

○ 换句话说，它读起来像一封电报，例如，"加州种植

的数百万洋葱"。 

● 基本上，它是一个使用文档中的关键词的摘要，句法

上的完整性非常低。 

● 现在不经常使用电报文摘这个词，尽管它在实

践中仍然存在。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



电报摘要 精简摘要 

 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

句法 /sɪnˈtæk.tɪk/ 句法的 

诚信 /nˈteɡ.rə.t̬i/ 完整 22 



选择适当的摘要类型 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 材料的类型和最终的使用者是决定应该使用哪种类型摘

要的基础。 

● 最受欢迎的，也是最重要的一个，就是 

告知类型。 

○ 绝大多数摘录的结果是信息性的摘要，因为大多数可摘

录的材料都适合这种形式。 

● 然而，评论、书籍、散文等都适合于指示性摘要，偶尔

也适合于批评性摘要。 
 

23 



索引和抽象 (111-1) 



原始文件及其摘要的长度 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文件类型 词条 

文章、专著的部分内容 250 

注释，简短的通信 100 

社论、给编辑的信 30 

专著和论文 300 

 
 
 
 
 
 

 
  

索引和抽象 (111-1) 



专著 /ˈmɑː.nə.ɡræf/ 专书 24 



 
 

 
25 

结构化摘要 



 
 
 
 
 
 

● 研究文章中最有可能被阅读的部分是摘要，因此

，摘要忠实地反映文章内容尤为重要。 

● 摘要中的数据与文章正文中的数据不一致或不存

在的情况很常见，即使在发行量大的普通医学期

刊中也是如此。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

不一致的 /ˌɪn.kənˈsɪs.tənt/ 不一致的 
缺席 /æbˈsent/ 缺少的 

索引和抽象 (111-1) 

皮特金 (1999) 
26 



结构化摘要的例子 
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结构化摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 这种类型的摘要遵循一个固定的小标题形式 

而摘要作者则填补了空白。 
 

 

1 背景介绍 
 
 

11 
2 目标/目的 

结构化1 摘
要1 

1 

3 方法 

4 结果 
 
 
 
 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

5 总结 

28 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 背景情况 

○ 关于这个问题的最新知识是什么？ 

○ 这里要使用的一些关键短语是。 

"最近的研究/虽然一些临床研究已经确定了x，但y的作用

还不太清楚。" 

2. 目标 

○ 你想发现什么？ 

○ 这里要使用的一些关键短语是。 

"这项研究考察/确定/识别/理解"。 

 



结构化摘要 

 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

临床 /ˈklɪn.ɪ.kəl/ 臨床的 
确定 /ˌ ɚˈteɪn/ 弄清楚 29 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 方法 

○ 你是如何去寻找它的？ 

○ 你使用的是什么类型的方法？ 

○ "一项定量研究/一项随机对照研究/一项定性调查/一项文献

综述/一项双盲试验。" 

4. 结果 

○ 你发现了什么？ 

○ 你观察到了哪些数据或结果？ 

○ 你可以使用这样的短语 

"X被观察到是因为Y。" 



结构化摘要（续） 

○ 不要含糊其辞!准确地说明你发现了什么。" 
 

quantitative /ˈkwɑːntəˌteɪtɪvli/ 量化的 

qualitative /ˈkwɑː.lə.teɪ.t̬ɪv/ 质性的 

trial /traɪəl/ 实验程序 

索引和抽象 (111-1) 

 

模糊 /veɪɡ/ 含糊的 30 



结构化摘要（续） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 结论 

○ 你的结果告诉你什么？ 

○ 你找到了你想要的东西吗？ 

○ 为什么或为什么不呢？ 

○ 接下来应该研究什么？ 

○ 使用短语，如：。 

"X有统计学意义，变量A与变量B有负相关。" 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
索引和抽象 (111-1) 



statistically 
/stəˈtɪs.tɪ.kəl.i

/ 统计学上 

significant 
/sɪɡˈnɪf.ə.kən

t/ 重要的 
negative 

/ˈneɡ.ə.t̬ɪv/ 
不定的 

相关性 /ˌ kɔr.əˈleɪ.ʃən/ 相互关系 31 



结构化摘要的进展 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 结构化摘要在医学领域已经推广了几十年，并已进入其他

领域。 

● 这种结构的摘要有助于作者准确地概括其稿件的内容，

并促进同行评审过程。 

● 今天，许多期刊要求作者提交结构化摘要，以确保涉及

目的、方法和结果的关键信息以有组织的方式出现。 

 
 

 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

促进/fəˈsɪl.ə.teɪt/促进 

peer review /ˌ pɪr.rɪˈvjuː/ 同行审议 32 



14-1 测试 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

这是什么类型的摘要？ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

33 

索引和抽象 (111-1) 



 
 

 
 
 
 
 
 

按目的或作者对摘要进行分类 

 
34 



为什么：按目的对摘要进行分类 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

以任务为导向 

● 基于特定的信息需

求。 

● 它的编写是为了支持那些

可能不是跨学科性质的应

用活动。 

以学科为导向 

● 摘要是为一个特定的知识领

域而写的。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



索引和抽象 (111-1) 
discipline /ˈdɪs.ə.plɪn/ 学科 35 



以任务为导向的摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 它是以一项任务而不是一个学科领域来定义的。 

● 面向任务的摘要是针对有具体任务的特定行动。 

○ 例如，一份讨论狗、猫和鸡的疾病的文件，如果用户群正在

进行狗的疾病研究，那么可能只有关于狗的部分被抽象出来

。 

● 例子。傾斜的抽象 (傾斜性摘要) 

○ 它是一种强调或集中于文件主题内容的选定部分。 
 

36 
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以学科为导向的摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 面向学科的摘要是针对个别学科领域和学科的。 

○ 例如，漫游者团队可能有一群天体物理学家，摘要可能倾向

于天体物理学的新研究，而这恰恰可能与科学家们正在进行

的研究有关。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

索引和抽象 (111-1) 

天体物理学家 /ˌs.troʊˈfɪz.ɪ.sɪst/ 天文物理学家 
astrophysics /ˌ s.troʊˈfɪz.ɪks/ 天文物理学 37 



谁：按作者对摘要进行分类 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

作者 专家 抽象者 
 

由该文件的作者。 由同一学科领域的

专家负责。 

由专业摘要员负责。 
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索引和抽象 (111-1) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

作者-编

写的摘

要 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

39 
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作者准备的摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

正面的 负面的 
 

● 作者准备的摘要一般都很

准时，因为它们伴随着稿

件。 

● 它们的成本也较低，因为

如果使用作者的摘要，就

不需要额外的费用。 

 
 
 

 

索引和抽象 (111-1) 



● 作者一般不熟悉写好

摘要的方法和程序，

也没有做透彻工作所

需的经验。 

● 同样严重的是，作者往

往离文件太近，无法给

它一个客观的处理。 

40 



专家-编写的摘要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 许多文摘类期刊依靠学科专家。 

○ 他们不是专业的摘要员，而是 

在他们的学科中，专业人员撰写摘要。 

● 如果这些专家在摘录的方法和程序方面受过培训并有

经验，他们一般会产生优秀的、高质量的摘要。 

 
 
 
 
 

主题专家 抽象技巧 
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索引和抽象 (111-1) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 专业的文摘人员制作高质量的文摘 

○ 要求更高的工资 

○ 准时完成工作。 

○ 通常具有外语专长 

○ 可以涵盖无法找到主题专家的领域。 

● 然而，对于一个学科专家来说，接受摘要培训比让专业

摘要员胜任某一学科领域的工作更容易。 

 

主题专家摘要技能 



抽象者-准备好的摘要 

 
 

 
索引和抽象 (111-1) 

工资 /weɪdʒ/ 工资 42 



简介 类型 

摘要 

抽象化 

归类 

摘要 

结构化 

摘要 
总结 

043 

 
 
 

 

 

寻求信息 服务提供者 

I 指示性的 问题 原因：按目的 

 

濑户部 I 竞争者 

I 信息性 结构谁 : 作者摘要 

关键 进展 
 

条款 

电报 

 
 

 
 

总结 



作为一个服务提供者 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 机器可读数据库的出现以及随之而来的搜索这些数据库

的能力为图书馆和各种类型的信息服务开辟了一个新的

领域。 

○ 图书馆现在可以 "提供高质量的文献检索服务"。 

○ 索引和摘要服务提供了对人类交流记录的访问，实际上也

是对人类成就的访问。 

 
 
 
 
 
 
 

44 

索引和抽象 (111-1) 



图书馆的竞争者 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

● 必须记住，用户并不完全依赖图书馆获取信息。 

○ 科学家们首先求助于同事，然后求助于他们自己的材料、

专业会议的资源和隐形学院（Invisible College）。 

● 文摘人员必须牢记这一点，努力使产品成为信息搜寻

者的优先选择。 

? 
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索引和抽象 (111-1) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

追求卓越 
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索引和抽象 (111-1) 



 
 
 
 
 
 

谢谢你 
请您注意 

 

 

 
 

 

  有什么问题吗？ 

MS Teams中的信息 

http://iclass.tku.edu.tw 
 
 

chenyt@tku.edu.tw 

http://iclass.tku.edu.tw/
mailto:chenyt@tku.edu.tw

	抽象化
	DILS, TKU
	简介
	● 注释是一个非常简短的内容。

	摘要的类型
	告知类型。
	11 2
	1
	1. 背景情况
	2. 目标
	3. 方法
	4. 结果
	5. 结论


	按目的或作者对摘要进行分类
	以任务为导向
	以学科为导向
	正面的 负面的
	主题专家摘要技能

	总结

	谢谢你

